Fondazione Baruchello

FONDAZIONE BARUCHELLO

Archivi e Biblioteca

Regolamento interno

Modalita di accesso

Possono accedere alla Biblioteca e alla sala di consultazione degli Archivi Baruchello presso
la sede di via di Santa Cornelia 695, gratuitamente, i cittadini italiani e stranieri che abbiano
compiuto il sedicesimo anno di eta.

Per accedere ai servizi l'utente deve presentare un documento di identificazione provvisto
di fotografia e compilare una scheda di richiesta della tessera. Con la tessera, valida per un
anno e rinnovabile, ricevera copia del presente regolamento. L’'utente dovra, ogni volta,
consegnare la tessera alla persona addetta all’assistenza (per riprenderla all’uscita),
apporre la sua firma sul registro d’entrata, e ritirare il modulo di richiesta dei volumi o dei
documenti che desidera consultare, da compilare interamente con grafia leggibile. Nessun
utente pud uscire dalla biblioteca senza aver prima restituito il materiale ricevuto in lettura
al personale di assistenza, che € tenuto ad assicurarsi dell’integrita di quanto viene restituito,
in presenza dell’utente.

Nelle sale di consultazione é vietato fumare, intrattenersi per fini estranei alla lettura e alla
consultazione, usare i telefoni cellulari, comportarsi in modo da disturbare i presenti. Gli
utenti sono tenuti a consultare il materiale librario con la massima cura e attenzione. E
vietato far segni o scrivere sui materiali dati in lettura e danneggiare i mobili e le attrezzature.

E vietato trasferire il materiale in consultazione fuori dalla sala di studio.
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Salvo il perseguimento di ogni responsabilita civile o penale, chiunque trasgredisca le norme
del presente regolamento sara escluso dalla frequentazione della sala di consultazione e
dovra risarcire i danni sulla base del valore attuale della cosa da sostituire o della sua

riparazione a regola d’arte nella misura stabilita dalla direzione.

Calendario e orari di accesso

La sala di consultazione della Biblioteca della Fondazione Baruchello &€ aperta tutto I'anno
(salvo periodi stabiliti natalizi, pasquali e estivi), dal martedi al venerdi, tranne durante le
festivita. L’orario di accesso € il seguente: dal martedi al venerdi, ore 10:00 — 18:00. | periodi
di apertura rispettano il calendario vigente per i pubblici uffici. E prevista una chiusura nel

mese di agosto per organizzazione interna.

Norme per la consultazione

Per accedere alla consultazione della Biblioteca e degli Archivi & necessario compilare e
sottoscrivere il Modulo di autorizzazione alla consultazione, fornito dalla Fondazione
Baruchello, contenente il testo del presente regolamento. Sul modulo andranno indicati
nome e cognome, recapiti, ente o istituto o altro per cui si svolge la ricerca, oggetto della

ricerca, fondi archivistici e relative unita archivistiche di cui si richiede la consultazione.

[ libri e i documenti devono essere trattati con il massimo riguardo: € pertanto vietato alterare
’ordine delle carte all'interno dei fascicoli dei Fondi e archivi, apporre sui documenti

annotazioni, anche a matita, appoggiarvi fogli e schede di lavoro.
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Per I'eventuale riproduzione in fotocopia o in formato digitale dei documenti o di pagine di
libro, occorre chiedere apposita autorizzazione e compilare il Modulo di autorizzazione alla

riproduzione di pagine di libri 0 documenti.

Per quanto riguarda i documenti, l'utente potra selezionare i documenti da riprodurre in
fotocopia (senza estrarli dal fascicolo), da sottoporre all’approvazione dell’archivista. In
generale non e possibile riprodurre integralmente il contenuto di un fascicolo; non sono
riproducibili documenti manoscritti in cattivo stato di conservazione o contenenti
informazioni sensibili; non sono riproducibili integralmente scritti inediti; le fotocopie saranno
eseguite dal personale della Fondazione; le riproduzioni con fotocamera realizzate con
mezzi propri possono essere eseguite solo sotto il controllo diretto del responsabile della

Biblioteca e in numero limitato.

| volumi e i periodici per la consultazione si richiedono al personale della biblioteca mediante
I'apposita scheda compilata in ogni sua parte. Al termine della consultazione i volumi e i
periodici si riconsegnano al personale, che provvede all'annullamento delle schede di
richiesta. Le opere in lettura possono essere tenute a disposizione del medesimo lettore per
un periodo non superiore ai dieci giorni. Sono concesse in lettura non piu di tre opere in una
volta.

E possibile visionare cd-rom e dvd posseduti dalla Biblioteca, cosi come anche ascoltare

registrazioni audio in cassetta, facendone richiesta all’operatore.

L’autorizzazione alla consultazione dei volumi della Biblioteca, alla riproduzione e fruizione

dei documenti € strettamente personale ed € concessa esclusivamente per motivi di studio.

L’utente non puo utilizzare il materiale archivistico consultato o fotoriprodotto per finalita non

indicate nella scheda di richiesta di autorizzazione, non pud cederlo ad altri e non pud
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pubblicare, integralmente o parzialmente, documenti della Biblioteca o degli Archivi della

Fondazione Baruchello senza esplicita autorizzazione.

L'utilizzazione, in qualsiasi forma e modo, non autorizzata di materiale archivistico e
documentario di proprieta della Fondazione Baruchello &€ perseguibile a termini di legge.

L’'utente & tenuto a far pervenire alla Fondazione Baruchello copia o segnalazione delle
pubblicazioni in cui sia stato utilizzato o citato materiale archivistico conservato negli Archivi

della Fondazione.

[l mancato rispetto delle suddette norme & perseguibile a termini di legge, ai sensi dei DI 22
gennaio 2004, n. 42 Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi dell’articolo 10 della
legge 6 luglio 2002, n. 137 (pubblicato nella GU, n. 45, 24 feb. 2004).

L’'utente ha la responsabilita penale e civile per reati o danni derivanti a persone o ad enti
dalla diffusione di notizie contenute nei documenti consultati (ai sensi del DI 30 giugno 2003,

n. 196 Codice in materia di protezione di dati personali e del DI 29 ottobre 1999, n. 490).

Regolamento in vigore dal 2014, ultimo aggiornamento aprile 2026.

Fondazione Baruchello

Via di Santa Cornelia 695, 00188 Roma +39063346000

Via del Vascello 35, 00152 Roma + 39065809482

Sede Legale: Via di Porta Pinciana 6, 00187 Roma C.F. 80498160581



